VULCAN Dziennik VULCAN

Dzienniki zaje¢ innych Plus

Przewodnik dla uzytkownikéw systemu

Modut Dzienniki zaje¢ innych Plus

Modut Dzienniki zajec innych Plus zostat stworzony z myslg o szkotach, ktére chcg w prosty i uporzgdko-
wany sposdb dokumentowac wszystkie zajecia pozalekcyjne i dodatkowe oraz ewidencjonowac prace spe-
cjalistow.

To rozwigzanie pozwala nie tylko na prowadzenie petnej ewidencji takich form jak zajecia wyréwnawcze,

kota zainteresowan czy zajecia specjalistyczne, ale takze utatwia codzienng prace nauczycieli i wychowaw-
cow.

Modut zostat zaprojektowany tak, aby maksymalnie uprosci¢ obstuge — zaréwno dla administratoréw, jak
i nauczycieli — i jednoczesnie odpowiadac na realne potrzeby szkot.
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Zaktadanie dziennika zaje¢ innych

Tworzenie nowego dziennika

1.

Zaloguj sie do Dziennika VULCAN w roli administratora, klikajac przycisk Administrowanie na stronie
startowej.

Na wstazce Organizacja szkoty wybierz zaktadke Dziennik zajec innych Plus.

Z drzewa danych znajdujgcego sie po lewej stronie ekranu, wybierz rodzaj dziennika, ktéry ma zostac
utworzony, a nastepnie wybierz opcje Dodaj.
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Konfiguracja dziennika przez nauczyciela

Tablica

Po przejsciu do modutu Dzienniki zajec¢ innych Plus pojawi sie Twoja tablica, ktdrg mozesz skonfigurowac
zgodnie ze Swoimi preferencjami, przy uzyciu lkony kota zebatego. Tablica moze wyswietla¢ dane doty-
czace Twojego dzisiejszego planu zaje¢, a takze Ogtoszenia, ankiety, liste ewakuacji oraz zaplanowane
Rady pedagogiczne. To, ktdre dane bedg prezentowane zalezy od Twoich Ustawien.

A Dziennik e ¢ A .
DZIENNIKI ZAJEE INNYCH Dzienn wk®w L aAA L W il v
PLUS
Tablica
Wybierz dziennik
Dzisiejszy plan zajec 2] Ogtoszenia
88 | Tablica @ Brak informaci
viatek i
Raporty v oo Ferle tetnic . mn s ] =i Ankiety
Brak informacji
Wydruki
Lista ewakuacji
eduSensus
0%:00 Lista uczniéw w przypadku ewakuacji budynku
09:50 1050 Rada pedagogiczna

10:00

Brak zaplanowanych rad pedagogicznych
Gry i zabawy - zajecia...

11:00

Ustawienia dziennika

Po utworzeniu dziennikdw przez administratora i przypisaniu do nich wfasciwych nauczycieli, dalsza kon-
figuracja dziennika nalezy juz do nauczyciela prowadzgcego zajecia.

= Aby przejs¢ do utworzonego Dziennika zaje¢ innych, zaloguj sie do systemu Dziennik VULCAN i
przejdz do modutu Dzienniki zaje¢ innych Plus. Na pasku znajdujgcym sie z lewej strony ekranu
nacisnij Wybierz dziennik. Nastepnie zdefiniuj odpowiedni rok szkolny oraz wybierz rodzaj utwo-
rzonego Dziennika — Dziennik zaje¢, specjalisty czy zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych.

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Dzienniki zaje¢ innych Plus — Przewodnik dla uzytkownikéw systemu. 11/32

DZIENNIKI ZAJEC INNYCH Eﬂfc'mk wkE®w G 2nA L ¥ v
PLUS - - -
Tablica
Wybierz dziennik
Dzisiejszy plan zajeé ] Ogtoszenia a
Tablica @ Brak Informadji
ok .
Raporty Ferie letnie e n-fl-e- - Ankiety
Brak informacii
Wydruki v
Lista ewakuacji a
eduSensus
08:00 Lista uczniéw w przypadku ewakuacji budynku
09:50 -10:50 Rada pedagogiczna a

10:00
Brak zaplanowanych rad pedagogicznych
Gry i zabawy - zajecia...
DI @

o informatyczne

oo

Wybierz dziennik

2024/2025

Tablica Dziennik zaje¢

Raporty W D U D e Nauczyciel dziennika @ Uczestnikéw: 5
bez zaje¢ 7 zakresu pomocy psychologiczno-pedagogicznej

Wydruki v Sz e Nauczyciel dziennika @ Uczestnikow: 1
bez zajgt: z zakresu pomocy psychologiczno-pedagogiczne]

eduSensus

Dziennik specjalisty

Zajgcia logopedyczne O rosczcia dromika 6 vesuivon:3

dziennik logopedy

Dziennik zaje¢ rewalidacyjno-wychowawczych

Brak dziennikéw do wyboru

™ Na panelu gtéwnym wyswietlg sie dzienniki, do ktérych posiadasz dostep. Wybierz dziennik, najedz
na niego kursorem i jednokrotnie na niego nacisnij, aby przenies$¢ sie do jego wnetrza.

™ Przejdz do zaktadki Ustawienia dziennika i zweryfikuj parametry zapisane przez administratora.
Przy pomocy opcji Zmien, mozesz wprowadzi¢ badz zmodyfikowa¢ Nazwe dziennika na wydruku,
jego opis oraz parametr dotyczacy prezentacji planu w module Ucznia i Rodzica. O inne zmiany
musisz zwrdcic sie do administratora.
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DZIENNIKI ZAJEC INNYCH [V I wd®e G 2AA LDV i v
PLUS

Ustawienia

Zajecia logopedyczne

Ustawienia dziennika

Nazwa Zajgcia logopedyczne

Tablica

Nazwa na wydruku

Ustawienia dziennika Rodzaj dziennika dziennik specjalisty
Nauczyciele
Uczestnicy (3)
opis
. Rozliczanie godzin w Tak
Tygodniowy rozktad zastepstwach

zajec
Domyélny czas trwania jedne] 60
godziny zajeé

Przebieg zajec¢ /
Czynnosci

Prezentacja planu zajeé w Tak
module Ucznia

Data utworzenla 07.04.2025

Plan pracy

e danych Zgodnie z
uczestnikow

Kontakty

danych Zgodnie z
rodzicow

Program pracy 7

w  Jezeli zajecia w danym dzienniku beda prowadzone z podziatem na grupy, zdefiniuj je odpowiednio
przy pomocy opcji Dodaj grupe

godziny zajgé
Przebieg zajec /
Czynnosci

Prezentacja planu zajeé w Tak
module Ucznia

Data utworzenia 07.04.2025
Plan pracy

Prezentacja danych osobowych Zgodnie z rozporzadzeniem
uczestnikow

Kontakty

prezentacja danych osobowych Zgodnle z rozporzadzeniem
rodzicéw

Program pracy "

Frekwencja

. Gru
Informacje o Py
uczestnikach
o Dodaj grupe
Formy pomocy Nazwa grupy
Brak danyeh

Obserwacje

Kontrola dziennika
Widocznosé¢ zaktadek/danych

Dodatkowe strony

DZIENNIK KARTOTEKA UCZESTNIKA

Ustawienia dziennika Dane podstawowe (Dane osobowe)

Herastnicy Arhrana Aanuch Mane Aschaasl

= Zweryfikuj, czy zostaty dodane wszystkie niezbedne do Twojej pracy zaktadki w dzienniku oraz w
Kartotece uczestnika. Jezeli jakiejs Cibrakuje badZ dodana zostata zaktadka, z ktdrej nie zamierzasz
korzysta¢, mozesz odpowiednio je zmieni¢ przy pomocy opcji Zmien.
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Formy pomocy

Obserwacje

Kontrola dziennika

Dodatkowe strony

Raporty v

Wydruki v

eduSensus

Brak danych

Widocznosc¢ zaktadek/danych

DZIENNIK

Ustawienia dziennika
Uczestnicy

Tygodniowy rozktad zajeé¢
Przebieg zajec¢ / Czynnosci
Plan pracy

Kontakty

Program pracy
Frekwencja

Informacje o uczestnikach

Formy pomocy

Nazwa grupy

KARTOTEKA UCZESTNIKA

Dane podstawowe (Dane osobowe)
Ochrona danych (Dane osobowe)

L i w zajeciach (L wo w
zajeciach)

Dodatkowe informacije (Informacje o
uczestniku)

Przebieg zaje¢ indywidualnych / Czynnosci
(Uczestnictwo w zajeciach)

Rodzina (Dane osobowe)

Informacje o uczestniku (Informacje o
uczestniku)

Formy pomocy (Informacje o uczestniku)

Obserwacje

Kontrola dziennika

Zmien Zmien

Dodatkowe strony

Ustawienia dziennika — zaktadka Zastepcy — jak z niej korzystac?

W sekcji ,,Zastepcy” prezentowani sg nauczyciele, ktdrzy nie zostali przypisani do danego dziennika jako
prowadzacy, ale realizowali w nim zajecia w ramach zastepstw. Informacja o takim nauczycielu pojawia
sie w dzienniku dzieki poprawnemu odnotowaniu zastepstwa w ksiedze zastepstw.

Przy kazdym zastepcy widoczna jest data ostatnio przeprowadzonego zastepstwa, a jego aktywnos¢ usta-
wiana jest automatycznie na ,Tak”. Nauczyciel przypisany do dziennika ma mozliwos¢ zmiany aktywnosci
zastepcy na ,Nie”, co skutkuje odebraniem mu prawa dostepu do dziennika. Sam zastepca nie ma mozli-

wosci edytowania swojej aktywnosci.

Warto podkresli¢, ze nauczyciel przypisany do dziennika, ktéremu wyznaczono zastepstwo w tym sa-

mym dzienniku, nie jest prezentowany w sekcji ,,Zastepcy”. W takim przypadku uzyskuje on jednak
dodatkowe uprawnienia do utworzenia zaje¢ na pozycji planu nauczyciela, ktérej dotyczy zastepstwo.

Zastepca, w okresie aktywnosci, ma dostep do danych dziennika zgodnie z konfiguracjg przygotowana
przez administratora, opisang w jednym z wczesniejszych punktéw instrukcji.

Aby zmieni¢ aktywnos¢ zastepcy, nalezy nacisng¢ otéwek znajdujgcy sie przy jego imieniu i nazwisku, w
oknie ktore sie pojawi zmieni¢ aktywnos$¢ i zapisac te zmiane.
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lol Raporty v

Ustawienia dziennika Dane podstawowe (Dane osobowe)
D Wydruki v Uczestnicy Ochrona danych (Dane osobowe)
Tygodniowy rozktad zajeé Uczestnictwo w zajgciach (Uczestnictwo w
= zajeciach)
5 eduSensus Przebieg zaje¢ / Czynnosci
Dodatkowe informacje (Informacje o
Plan pracy uczestniku)
Kontakty Przebieg zajgc¢ indywidualnych / Czynnosci

(Uczestnictwo w zajeciach)
Program pracy
Rodzina (Dane osobowe)

Frekwencja . ’ )
Informacje o uczestniku (Informacje o

Informacje o uczestnikach uczestniku)

Formy pomocy Formy pomocy (Informacje o uczestniku)

Obserwacje

Kontrola dziennika

Dodatkowe strony

Zastepcy

Nazwisko i imig nauczyciela Data ostatniego zastgpstwa Aktywny

Uczestnicy — dodawanie i modyfikacja uczestnikow zajec

Kolejnym zadaniem nauczyciela jest przypisanie uczestnikow zaje¢ do dziennika. W tym celu przejdz do
zaktadki Uczestnicy, nastepnie w zaleznosci od tego czy przypisujesz do dziennika osoby z czy spoza jed-
nostki wybierz odpowiedni kafelek —Zmien liste (uczniowie szkoty) lub Dodaj uczestnika spoza szkoty.

= Dodawanie za pomocg kafelka Zmien liste polega na wyszukaniu odpowiednich uczniéw, a nastep-
nie przy pomocy strzatek, przeniesienie ich z lewej na prawg strone tabeli oraz zapisanie zmian.

X Zmiana listy uczestnikéw
Pokaz
3B (LO 4)
O O
O )
: @
=]

<)

{0 I I o R o R 5

= Dodawanie uczestnika spoza szkofy polega na uzupetnieniu odpowiednich danych uczestnika oraz
zapisaniu wprowadzonych zmian.
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W celu wypisania uczestnika z zaje¢ nalezy przejs¢ do Kartoteki uczestnika, nastepnie wybra¢ Uczestnic-
two w zajeciach i przy pomocy otéwka uzupetnic¢ date Do.

Uczestnik

DZIENNIKI ZAJEC INNYCH Eﬁl"c’m“ woE®w W AAA A T eemneenal v
1< < Crohsf Ewwwa. =B

PLUS
Dane osobowe Uczestnictwo w zajgciach Informacje o uczestniku

Zajecia logopedyczne

Tablica Uczestnictwo w zajeciach

A - o Zapisz na zajgcia
Ustawienia dziennika ° P je

od dnia Da dnia

Uczestnicy (3)

Ve 25.04.2025 nieokreslony

Tygodniowy rozktad

Przebieg zajeé¢ indywidualnych / Czynnosci

Pokaz historig

Data Przebleg zajet czynnodci Typ caynnoécl Kategoria Nauczyciel Pozycla rozktadu

Plan pracy

Kontakty

Program pracy
Brak danych

X Uczestnictwo w zajeciach

25.04.2025 a]

Do dnia
(12 08.2025 [u]

- Usun Anuluj
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Ucznia, ktéry juz uczestniczyt w zajeciach, wypisat sie i ponownie ma zostac¢ zapisany na zajecia, mozesz
przypisa¢ za pomocy kafelka Zapisz na zajecia.

DZIENNIKI ZAJEC INNYCH Bﬁ;_ec'm“ wE®e % 2sAA A @ S s
PLUS = =7 =

Dane oscbowe Uczestnictwo w zajgciach Informacje o uczestniku

Zajecia logopedyczne

Tablica Uczestnictwo w zajeciach

Crrer q Zapisz na zajgcia
Ustawienia dziennika ° P! e

od dnia Do dnia
Uczestnicy (3)

Vs 25.04.2025 22.08.2025

Tygodniowy rozktad

Przebieg zajec¢ indywidualnych / Czynnosci

Pokaz historig

Plan pracy

Kontakty

Dzieki wybraniu tej opcji pojawi sie nowy element w uczestnictwie w zajeciach, ktéry pozwala na wglad
do cafej historii uczestnictwa w zajeciach danego ucznia.

Catkowite usuniecie Uczestnika z listy dziennika, jest mozliwe tylko gdy nie wystgpity z nim zadne po-
wigzania w dzienniku. Taka sytuacjg jest na przyktad omytkowe wprowadzenie ucznia na liste uczest-
nikow.

Aby usungc uczestnika z listy w dzienniku, wybierz opcje Zmien liste i przy pomocy strzatki zaznacz i prze-
nie$ z prawej na lewg strone.

X Zmiana listy uczestnikow

Pokaz
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Uczestnicy — ustalanie sktadu grup

Jezeli w dzienniku zajecia odbywajg sie w podziale na grupy oraz grupy te zostaty zdefiniowane z ustawie-
niach dziennika, kolejng czynnoscia jest przypisanie uczestnikow do dedykowanych dla nich grup.

Te czynnosé mozesz wykonac po przejsciu do zaktadki Uczestnicy, za pomoca przycisku Ustal sktad grupy.

UCZEStnicy Ustal sktad grupy Dodaj uczestnika spoza szkoty ‘

W otwartym oknie wybierz grupe, ktdrej sktad zamierzasz ustali¢, a nastepnie, po przejsciu dalej wybierz
uczestnikdw, ktdrzy majg naleze¢ do danej grypy i zapisz zmiany. Czynnos¢ te powtdrz, ustalajgc sktady
wszystkich zdefiniowanych grup po kolei.

X Wybor grupy

Grupa

Ustal sktad grupy

* Zmiana listy uczestnikow

szukaj Wyszukaj

[0 Borecka Milena, 1KR
]

Anu
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Kartoteka uczestnika

Widok kartoteki uczestnika widoczny jest po przejsciu do zaktadki Uczestnicy, a nastepnie wybraniu kon-
kretnego ucznia i nacisnieciu strzatki znajdujgcej sie po lewej stronie wyswietlanych danych.

Uczestni cy Ustal sktad grupy Dodaj uczestnika spoza szkoty

Szukaj Q
Zdjecie Nr ]|  Nazwisko i imiona | Oddziat || Grupa {| Data zapisania  Data wypisania

> 2] 1 = KR 25.04.2025

> 2] 2 KR 25.04.2025

> B 3 KR 25.04.2025 22.08.2025

W kartotece znajdujg sie trzy zaktadki:

1. Dane osobowe

Tutaj znajdziesz dane podstawowe, adresowe oraz informacje dotyczgce przetwarzania i udostepnianiu
danych osobowych uczestnika.

W kartotece uczestnika spoza szkoty mozliwe jest dodawanie elementéw o udostepnieniu danych oraz
generowanie raportu przedstawiajgcego poszczegdlne elementy.

2. Uczestnictwo w zajeciach

W tym miejscu mozna zweryfikowac daty przypisania ucznia do zaje¢. W tym miejscu mozliwe jest réwniez
wypisanie ucznia z zaje¢ — poprzez uzupetnienie daty zakorfczenia uczestnictwa Do rozpoczetego okresu
uczestnictwa, jak i ponowne przypisanie ucznia do zaje¢ przy uzyciu opcji Zapisz na zajecia.

Kazde przypisanie do zaje¢ tworzy osobny wpis w historii, co pozwala zachowa¢ peten wglad w przebieg
uczestnictwa ucznia — od momentu pierwszego zapisu az po ewentualne ponowne przypisania. Zakfadka
petni wiec funkcje ewidencji i historii uczestnictwa w zajeciach, umozliwiajgc zaréwno biezgcg kontrole,
jak i szybki dostep do archiwalnych danych dotyczacych ucznia.

Dodatkowo w tej zaktadce prezentowane sg zrealizowane zajecia, indywidualnie z tym uczestnikiem.

3. Informacje o uczestniku

W oknie Dodatkowe informacje mozesz dodaé¢ dowolng informacje o uczniu, ktéra wedtug Ciebie jest
istotna badz powinna zosta¢ zaewidencjonowana w Dzienniku.

W tytutowej zaktadce, w zaleznosci od wybranego dziennika, mogg pojawi¢ sie jeszcze inne okna:

- Diagnoza wstepna — tutaj wyswietlajg sie pobrane z dziennika orzeczenia i opinie oraz masz moz-
liwos¢ uzupetni¢ diagnoze uczestnika

- Indywidualny program pracy — prezentuje program przypisany do uczestnika, ktéry zostat do-
dany do Dziennika w zaktadce Program pracy oraz umozliwia edycje tych zapisow.

- Ocena postepow —umozliwia dokumentowanie postepdw uczestnika,
- Whioski - umozliwia dokumentowanie wnioskdw w nauczaniu uczestnika,

- Formy pomocy — umozliwia ewidencje i edycje form pomocy.
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Tygodniowy rozktad zajec

Aby zajecia byty prawidtowo odnotowywane oraz aby godziny mogty przenosic¢ sie do modutu Zastepstwa
Plus i by¢ poprawnie rozliczane, ich ewidencje nalezy rozpocza¢ od zaplanowania godzin w Tygodniowym
rozktadzie zajec.

W tym miejscu nalezy zaplanowac zajecia, ktdre beda prowadzone w danym dzienniku.
Godziny lekcji wyswietlane sg na podstawie sftownika pér lekcji w module Administrowanie i odpowiadajg

zdefiniowanym porom lekcji. W przypadku dodania zaje¢ poza tymi godzinami, zakres prezentowanych
godzin zostanie automatycznie rozszerzony.

Koto Biologiczne

Tydzien < 01.09.2025 O - 07.09.2025 O >

Tablica
01 02 03 04 05

_ . . poniedziatek wtarek 4roda czwartek piatek
Ustawienia dziennika

08:00 0B:00 - 08:45 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45

Uczestnicy (0) ° o ° ° °

Tygodniowy rozktad

zajec 08155 - 09:40 08:55 - 08:40 08155 - 09:40 08:55 - 08:40 08155 - 09:40

09:00

Tematy

Frekwencja 09:50 - 10:35 09:50 - 10:35 09:50 - 10:35 09:50 - 10:35 09:50 - 10:35
10:00 l

Plan pracy

Raporty v 10:45 - 11:30 10:45 - 11:30 10:45 - 11:30 10:45 - 11:30 10:45 - 11:30
© © © o ©

Wydruki v

eduSensus 11:50 - 12:35 M50 - 12:35 11:50 - 12:35 150 - 12:35 M:50 - 12:35
12:00

Aby zaplanowac zajecia, nalezy wybra¢ ikone czerwonego plusa, a nastepnie w otwartym oknie uzupetnic
szczegoty planowanych zajed.

Zweryfikuj oraz uzupetnij poszczegdlne pola:

™ Data oraz godzina zajec

™ Nauczyciel prowadzacy

= Jakich uczestnikéw dotyczg zajecia
™ Opis zaje¢ oraz opis zaje¢ w module Uczen
= Sale

W nastepnym kroku zwrd¢ szczegdlng uwage na cykl terminu obowigzywania zajed, jezeli zajecia bedg
odbywac sie co tydzien wybierz te opcje i wprowadz? date, do ktdrej bedg one trwaty. Jezeli zajecia odby-
wajg sie jednorazowo - wybierz te opcje z rozwijanej roletki.

Po uzupetnieniu wszystkich elementdw nacisnij Zapisz.
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X Dodawanie pozycji rozktadu

Termin

03.09.2025 -]

0d godzin) Da godziny

09:50 ® 10:50 [}
ie

Dotyczy

Wszyscy uczestnicy -

opis zajet

Zajecia wyrdwnaweze klasy 4

Opis zaje¢ w module uczer

Zajecia wyréwnawcze klasy 4

Cykl terminu
Wystepuje
co tydzief -
Data koficowa
31.08.2026 =]

-] At

Aby doda¢ do rozkfadu zajecia, w innych godzinach niz prezentowane na siatce, wybierz dowolny czer-

wony plus i odpowiednio zmodyfikuj godziny trwania tych zaje¢. Po ich dodaniu, widok rozktadu od-
powiednio zostanie zmodyfikowany.

Jesli po zapisaniu zaplanowanych zaje¢ zauwazysz btad lub bedziesz chciat wprowadzi¢ zmiany, uzyj
strzatki obok zaje¢, aby je edytowad.

01 02 03 04 05
poniedziatek wtorek Sroda czwartek piatek
08:00 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45 08:00 - 08:45
09:00 08:55 - 09:40 08:55 - 09:40 08:55 - 09:40 08:55 - 09:40 08:55 - 09:40
09:50 - 10:35 09:50 - 10:35 09:50 - 10:50 09:50 - 10:35 09:50 - 10:35
10:00

Zajecia... °

10:45 - 11:30 10:45 - 11:30 10:45 - 11:30 10:45 - 11:30

© © © ©
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a nastepnie wybierz opcje Edytuj pozycje rozktadu i dokonaj edyciji.

X Szczegdty pozycji rozktadu

Edycja pozycji rozktadu

Opis zajeé Zajecia wyrownawcze klasy 4

Nazwa dziennika zajec¢ Koto Biologiczne
innych

Nauczyciel Cm=e cmewes =
Termin 2025-09-03, $roda, 09:50 - 10:50
Dotyczy Wszyscy uczestnicy

Po wprowadzeniu zmian kliknij przycisk Zapisz, aby je zatwierdzi¢

Edytowaé mozna tylko zaplanowane zajecia, ktére nie zostaty jeszcze utworzone przez Nauczyciela.

Tygodniowy rozktad zaje¢ — prezentacja zaplanowanych godzin

= Szary kafelek — zajecia zaplanowane, niezrealizowane;

Zielony kafelek — zajecia zrealizowane;

= Zielony kafelek z czerwonym wykrzyknikiem — zajecia zrealizowane, lecz nie zostata sprawdzona
frekwencja;

= Szary kafelek ,,Wiecej pozycji” — Taki zapis moze pojawic sie w dzienniku specjalisty, gdy pod pozy-
cje rozktadu podpieto wiecej niz jedne zajecia;

= Szare kafelki ODWOLANA, PRZENIESIONA, ZASTEPSTWO - takie zapisy beda prezentowane odpo-
wiednio, gdy odwotano zajecia z powodu nieobecnosci nauczyciela lub przeniesiono pozycje na
inny termin (pozycja zrédtowa), gdy pozycja zostata przeniesiona (nowa pozycja), gdy wyznaczono
zastepstwo za nauczyciela przypisanego do pozycji rozkfadu.
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Ewidencja zaje¢ w dzienniku - tematy, przebieg zaje¢/czynnosSci oraz
frekwencja

Po przejsciu do modutu Dzienniki zaje¢ innych Plus, na Twojej tablicy oraz w dzienniku, w zaktadce Tygo-
dniowy rozkfad pracy prezentowane bedg zaplanowane dla Ciebie zajecia.

Uzupetnianie tematu oraz przebiegu zajec¢/czynnosci

Aby uzupetni¢ w dzienniku odbyte zajecia, nalezy wybraé szary kafelek z konkretnymi zajeciami i nacisng¢
na przestrzen opisanego kafelka.

DZIENNIKI ZAJEC INNYCH Delennik P2 HW AAA L F ewn i v
PLUS - - -
Tablica
Koto informatyczne
Dzisiejszy plan zajec a Ogtoszenia
8rak informacji
Tablica @
Kk
S o 3 Ferie letnie _T‘i. 1arm . Ankiety 7]
Ustawienia dziennika 08:00
Brak informacji
Uczestnicy (5)
Lista ewakuacji
Tygodniowy rozktad
zajeé 09:00 Lista uczniéw w przypadku ewakuacji budynku
Tematy
09:50 - 10:50 . B
Frekwencja 10:00 Rada pedagogiczna
m Brak zaplanowanych rad pedagogicznych

Plan pracy Gry i zabawy - zajgcia...
Koto informatyczne °

Obserwacje 1100

W otwartym oknie Dodanie zajec nalezy uzupetni¢ temat,

X Dodanie zaje¢

[J Pobieraé tematy z Planu pracy

Gry i zabawy komputerowe

O L]
# #2 73 74 #5 a
(0] (0] (0] (0] (O]

Zmien opis kategorii
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a w przypadku dziennika specjalisty — Przebieg zaje¢ oraz czynnosci.

X Dodanie zajec

[J Pobieraé tematy z Planu pracy

{w ebleg zaje i

Zmien opis kategorii

Kategoria zaje¢

W kazdym dzienniku mozesz zdefiniowaé poszczegdlne kategorie zaje¢, a nastepnie podczas dodawania
zajet, uzupetni¢ informacje jakiej kategorii zajecia zostaty przez Ciebie przeprowadzone.

Aby zdefiniowad kategorie, podczas dodawania tematu badz przebiegu zaje¢ wybierz opcje Zmien opis
kategorii.

Kategoria
I N e N R
#1 #2 #3 F4 HO

® O O O O

Zmien opis kategorii
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X Edycja opisu kategorii

#1

#2

#3

#4

#5

W polach tekstowych mozesz zdefiniowaé nazwy poszczegdlnych kategorii i zapisa¢ zmiany.
Nastepnie podczas ewidencji zaje¢ wystarczy zaznaczy¢ odpowiednig kategorie dla przeprowadzonych za-
jec.

Typy czynnosci

Aby byto mozliwe wybranie poszczegdlnych typéw czynnosci, administrator musi uprzednio je zdefinio-
waé w Stownikach.

Jezeli konfiguracja zostata wykonana, podczas tworzenia zaje¢ mozesz wybra¢ odpowiedni typ czynnosci
dla zakfadanych zajeé.

X Dodanie zaje¢
® @) (@] O O

Zmien opis kategorii

60
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Sprawdzenie frekwenc;ji

Jezeli prowadzony przez Ciebie dziennik dotyczy dokumentacji zaje¢ prowadzonych z Uczniami i zostali
oni przypisani do dziennika jako uczestnicy, kazdorazowe utworzenie zaje¢ z pozycji z planu, wymaga

sprawdzenia frekwenciji.

Aby to wykona¢, po uzupetnieniu tematu lub przebiegu zaje¢, nalezy przej$é¢ do zaktadki frekwencja.

DZIENNIKI ZAJEC INNYCH Dztennik
PLUS
Frekwencja
Koto informatyczne Sierpien
Kliknij w date zajet, aby zobaczyé szczepdly
Tablica
Zdjecie NrTl  Uczestnik Tl
Ustawienia dziennika
-] 1
- -] 2
Uczestnicy (5) a 5
B 4 =
Tygodniowy rozktad a 5

zajec Obecnych

Nigobecnych

Tematy

Frekwencja

Plan prac

Oddziat 11

!31:" ﬁ"ﬁ'iAAQ v

Pokaz historie Pokaz legende

Wszystkie

22.08.2025

Frekwencje mozesz sprawdzi¢ pojedynczo, a jezeli obecni s3 wszyscy uczniowie od razu mozesz wybrac
opcje zapisz, a obecnos$¢ dla Uczestnikdw uzupetni sie automatycznie.

Edycja wprowadzonych zajec

Modyfikacji utworzonych zaje¢ dokonasz bezposrednio naciskajac na zielony kafelek w rozktadzie zajec
badz przechodzac do zaktadki Tematy, przy pomocy otéwka wystepujgcego obok danego tematu.

DZIENNIKI ZAJEC INNYCH Delennik
PLUS
Tematy
Koto informatyczne Sierpien
Data Dotyczy
Tablica
B e Wezyscy uczestricy
Ustawienia dziennika

Uczestnicy (5)

Tygodniowy rozktad
zajec

Tematy

Frekwencja

Plan pracy

Po wprowadzeniu zmian pamietaj o ich zapisaniu.

I Y
w

w X% AAA Q¥

Pokaz historig

Temat Kategoria Nauczyciel

Gry i zabawy komputerowe. #s
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Ewidencja danych w dzienniku - inne zaktadki

Program pracy

Dla kazdego z uczestnikdw mozesz zdefiniowac Program pracy. Aby to wykona¢ w zaktadce Program pracy
wybierz opcje Dodaj,

Program pracy

Zajecia logopedyczne Nie zdefiniowano programu pracy

Tablica

Ustawienia dziennika

Uczestnicy (3)

Tygodniowy rozktad
zajec

Przebieg zajec /
Czynnosci

Plan pracy

Kontakty

Program pracy

nastepnie wybierz grupe badz ucznia, ktdrego wskazany program ma dotyczy¢.

X Dodawanie programu
pracy

oty
Grupa 1 0
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Po przejsciu dalej, wypetnij pole tekstowe trescig programu.

*  Dodawanie programu
pracy

Grupa 1

Domyslny ¢ SansSerif $ B I U |

Program pracy.

Plan Pracy

W zaktadce Plan pracy zdefiniujesz cele, zadania, tematyke zaje¢. Dodatkowo mozesz przygotowac plan
pracy bedacy réwnoznacznym z tematami oraz liczbg godzin przeznaczonych do ich realizacji, ktére na-
stepnie bedg podpowiadane podczas realizacji zaje¢ w Dzienniku.

Aby doda¢ Plan pracy wybierz opcje Wstaw nowy wiersz, a nastepnie zdefiniuj temat oraz przeznaczong
liczbe godzin na jego realizacje.

Plan pracy Drukuj

Zajecia logopedyczne

Cele, zadania, tematyka zaje¢

Tablica q

Ustawienia dziennika

Uczestnicy (3)

Tygodniowy rozktad
zajec

Tematy zajec

Przebieg zajec /
Czynnosci ° Wstaw nowy wiersz

Plan pracy Szukaj Q

Kontakty Temat zajgé Liczba przeznaczanych godzin

Brak danych
Program pracy

Frekwencja

www.vulcan.edu.pl
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Informacje o uczestnikach

W tej zaktadce, w jednym miejscu, prezentowane sg informacje o wszystkich uczniach, ktére zostaty do-
dane przez nauczycieli w Kartotekach konkretnych uczestnikéw.

Formy pomocy

W tym miejscu mozesz dodac lub zmodyfikowa¢ wczesniej dodane formy pomocy dla Uczestnikdw.

Zaktadka prezentuje formy pomocy wszystkich uczestnikdw, ktdore zostaty dodane w tym miejscu oraz te
dodane w kartotece uczestnika. Zas te dodane tutaj, przenoszone sg do kartoteki.

W celu dodania formy pomocy przejdz do zaktadki Formy pomocy i wybierz opcje Dodaj, a nastepnie
uzupetnij odpowiednie informacje w otwartym oknie i zapisz zmiany.

Formy pomocy

Zajecia logopedyczne Dat: N Forma pormo N

Brak danych

Tablica

oo
m]

@ Ustawienia dziennika

£ Uczestnicy (3)

Tygodniowy rozktad
zajec

Przebieg zajec /
Czynnosci

Plan pracy

Kontakty

Formy pomocy

* Dodawanie formy pomocy

rma pomocy
22.08.2025 =]

22.08.2025 a]
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W celu edycji dodanej formy pomocy, wybierz opcje Zmien, znajdujgcy sie obok dodanej informacji, na-
stepnie wprowadz zmiany i potwierdz je przyciskiem zapisz.

Formy pomocy Dodaj
Dotyczy - Forma pomocy -
Uczestnik
Forma pomocy Zajecia dydaktyczno-wyréwnawcze
od - do 22.08.2025 - 22.08.2025
Opis Opis testowy.
Nauczyciel e
Zmien

Kontakty

Zaktadka Kontakty stuzy do ewidencji kontaktéw z osobami spoza instytuciji.
Aby wprowadzi¢ taki kontakt nalezy wybraé¢ opcje Dodaj,

Kontakty

Zajecia logopedyczne Brak danych

Tablica

Ustawienia dziennika

Uczestnicy (3)

Tygodniowy rozktad
zajec

Przebieg zajeé /
Czynnosci

Plan pracy

| Kontakty |

VVU LCAN www.vulcan.edu.pl



Dziennik VULCAN. Dzienniki zaje¢ innych Plus — Przewodnik dla uzytkownikéw systemu. 30/32

a nastepnie w oknie Dodawanie kontaktow, wprowadzi¢ istotne informacje.

% Dodawanie kontaktow

Data
22.08.2025 a]

Kontrola dziennika oraz obserwacje

Te zaktadki stuzg jedynie do PREZENTACII kontroli bagdZ obserwacji, ktére zostaty wykonane przez Dyrek-
tora. Z tej zaktadki nie da sie wprowadzi¢ nowych pozycji. Dyrektor dodaje informacje o odbytych kontro-
lach i obserwacjach w module Dziennik/Dyrektor.

Dodatkowe strony

Do dziennika mozesz dodac inne elementy. Najlepiej to wykonaé przy pomocy wprowadzeniu do Dzien-
nika dodatkowej strony i uzupetniajgc na niej dodatkowe elementy.

Dodatkowg strone dodasz w zaktadce dziennik Dodatkowe strony, przy pomocy opcji Dodaj.

Dodatkowe stro ny Zmien kolejnosé¢ stron

W oknie wprowadz nazwe strony — jej nagtéwek, a nastepnie ty i inni nauczyciele bedg mieli mozliwos¢
modyfikowania tresci tej strony.
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X Dodawanie dodatkowej strony

Swek stron:

Zadania dla uczestnikéw

Domyélny ¢ SansSerif ¢+ B I U |

Dodatkowe strony zostang uwzglednione przy wydruku zawartosci dziennika w menu Wydruki w Dzien-
niku.

Raporty i wydruki

Raporty

Podczas pracy w dzienniku, mozesz kontrolowaé swojg prace przy pomocy raportow.
Z zaktadki raporty mozesz wygenerowac ponizsze pliki:

- Godziny zrealizowane w dziennikach, - Frekwencja uczestnikow na zajeciach

Aby wygenerowac raport, przejdz do zaktadki raporty, wybierz ten ktdry chcesz wykonaé, nastepnie zde-
finiuj parametry i nacisnij Pobierz plik.

DZIENNIKI ZAJECG INNYCH E,’ﬁ;_‘fcm“ wlkoe L sAA LD W -
PLUS = =" =

Raporty

Zajecia logopedyczne Godziny zrealizowane w dziennikach

Parametry

Tablica

2024/2025 -
Ustawienia dziennika

01.09.2024 =] 22.08.2025 =}
Uczestnicy (3)

Pobierz plik

Tygodniowy rozktad
zajed
Przebieg zajeé / Q,

Czynnosci

Zaznacz wszystko

Plan pracy

Zajecia logopedyczne Koto informatyczne Test

Kontakty

Formy pomocy
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Wydruki

Z tej zaktadki mozesz wykona¢ wydruk catego dziennika badz konkretnych jego elementéw.
Aby wydrukowa¢ caty dziennik wybierz opcje Drukuj caty dziennik.

Jezeli chcesz wydrukowaé jego konkretne elementy, z dostepnych nagtéwkdéw wybierz ten ktéry ma zostaé
wydrukowany, nastepnie uzupetnij parametry wydruku i wybierz Drukuj.

Wydruki

Zajecia logopedyczne Dziennik specjalisty

Parametry
Tablica
2024/2025 -

Ustawienia dziennika
ennil

Zajecia logopedyczne -

Drukuj caty dziennik

Uczestnicy (3)

Tygodniowy rozktad

zajec

) L. Strony
Przebieg zajec /
Czynnosci
Lista uczestnikéw Strona tytutowa
Plan pracy
Tygodniowy rozktad zaje¢ Plan pracy
Kontakty
Program pracy Wykaz uczeszczania na zajecia

Formy pomocy

Przebieg zajeé / Czynnosci Informacje o uczestnikach

Program pracy
Dodatkowe informacje o uczestnikach Formy pomocy

Nauczyciel, w dzienniku, do ktérego jest przypisany moze generowac dokumenty dotyczgce jedynie
tego dziennika.

Dyrektor w opisanych zaktadkach moze przygotowac pliki dotyczace wszystkich Dziennikdw zajec in-
nych Plus oraz wszystkich nauczycieli w nich uczgcych.

eduSensus

Zaktadka eduSensus umozliwia zapoznanie sie ze specjalistycznym rozwigzaniem online dla specjalistéw
i nauczycieli, wspierajgcym prace z dzie¢mi i mtodziezg o zréznicowanych potrzebach edukacyjnych.
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